(ШАПКА ОРГАНИЗАЦИИ)

В ФМС России 

по г. Москве

Просим Вас оказать содействие в оформлении второго заграничного паспорта на срок действия имеющегося (номер, место выдачи, дата окончания паспорта) от сотрудника Ф.И.О. Трудовая деятельность Ф.И.О. связана с частыми выездами за рубеж в связи с чем, имеется необходимость в наличии второго заграничного паспорта. 

Ген. Директор         

(Ф.И.О. директора)                        _________________________                       м.п.

                                                                        (подпись)
